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ANEXO V 
 
 
 

NOTA EXPLICATIVA 
 

Srº Fornecedor: 
 

Este conjunto de informações complementares foi elaborado com o objetivo principal 

de melhorar as suas condições de alcançar bom desempenho no Pregão Eletrônico do tipo 

Registro de Preços. Para prevenir e evitar a ocorrência de situação indesejável e alcançar a 

eficiência no Pregão Eletrônico é adequado adotar as seguintes medidas: 

1. Leia TODO O EDITAL e seus anexos. 

2. Não formule sua proposta baseada da relação de itens disponibilizada quando do download 

do edital, conforme ilustração abaixo: 

 
3. Havendo qualquer discordância na especificação entre o código do CATMAT e a do Termo 

de Referência, prevalecerá a do Termo de Referência. 

A licitação só se realiza com a participação de dois agentes principais: de um lado, o órgão 

licitante, na pessoa do PREGOEIRO e, de outro: O FORNECEDOR. A disputa na licitação NÃO 

precisa ser realizada com esses agentes desempenhando os papéis de inimigos ou adversários. Mas, de 

parceiros que atuam em busca de benefícios mútuos. Sendo o Pregoeiro um agente que atua em nome 

da União, buscando a melhor proposta para a administração pública e para a sociedade e obedecendo a 

legislação vigente. Em princípio, o fornecedor é um ente da sociedade que busca aproveitar a demanda 

do órgão público para impulsionar sua atuação comercial, oferecendo bens e serviços de qualidade e 

dentro das especificações declaradas no Edital. 

Prepare toda sua documentação COM ANTECEDÊNCIA e faça um estudo sobre a 

NÃO 



margem/faixa aceitável de valores (máximo e mínimo) com os quais vai competir na fase de lances, 

lembrando sempre que, em caso de empate, por se tratar de um pregão eletrônico, a proposta 

vencedora será aquela que primeiro for registrada. 

Encerrada a fase de lances, ocorre a fase de julgamento das propostas e neste momento é 

adequado que atenda a convocação para enviar a documentação solicitada pelo pregoeiro, 

principalmente quando existe um prazo para cumprir. 

Na fase de HABILITAÇÃO o Pregoeiro vai analisar os dados do fornecedor acerca da 

regularidade jurídica, fiscal, trabalhista, econômica e técnicas (se for o caso), fazendo consulta aos 

dados do fornecedor nos sistemas específicos. Para que tenhamos a fase de habilitação célere e 

eficiente solicito que as licitantes enviem toda documentação prevista para habilitação em um 

arquivo ÚNICO zipado (zip), conforme abaixo demonstrado: 

 
A maioria dessas informações está no SICAF, sendo que as que não estiverem constantes no 

SICAF, deverão antes da Sessão Pública serem enviadas através do sistema COMPRASNET, 

conforme prediz a Lei 14.133. 

Além disso o Pregoeiro poderá convocar o fornecedor para enviar documentos se restar a 

necessidade de confirmar alguma situação que restou incompleta. É por isso, entre outros motivos, que 

o fornecedor precisa acompanhar o pregão em sua totalidade, a fim de não retardar o atendimento a 

alguma convocação do Pregoeiro. 

Os fornecedores que não vencerem os itens serão convocados para formação do Cadastro de 

Reserva, mediante expedição de mensagem automática do Sistema, enviada para o e-mail cadastrado 

no SIASG. Finalmente, é adequado lembrar que a relação ÓRGÃO PÚBLICO ↔ FORNECEDOR 

deve ser efetivada com ética e dentro dos princípios definidos na legislação vigente e de acordo com 

as condições manifestadas no Edital e seus anexos. A melhoria desse processo deve ser objetivo de 

todos que participam dele, sempre com o propósito de incrementar os resultados mais vantajosos para 

a sociedade em geral. Caso seja de vosso interesse, envie sugestões, críticas e manifeste sua opinião 

sobre os procedimentos realizados no Pregão Eletrônico para o mesmo e-mail ou ligue para os 

telefones que estão mencionados no Edital convocatório. 

Lembre-se: como já ensinava SIR WINSTON CHURCHIL “A SORTE NÃO EXISTE. 

AQUILO QUE CHAMAS DE SORTE É O CUIDADO COM OS PORMENORES”. 

 
Desejo bom trabalho. 


